
様式-P28-2                          改訂日 ： 2025 年 3月 14 日 

 

受付番号：               

  受 付 日：    年   月   日 

株式会社アクターリアリティー 個人情報保護管理者 宛 

 

個人情報の開示・訂正・削除等の請求書 

 
下記の必要事項をご記入頂き、必要な本人確認書類（代理人確認書類）等を添付の上、弊社指定の宛先までご

郵送ください。なお、郵送料は申請者のご負担となります。 

 

■ 下記に請求事項及び請求の具体的な内容（本人識別情報、請求内容）をご記入ください。 

請求事項 □ 利用目的の通知 □ 開示 □ 訂正 □ 追加 

□ 削除 □ 利用の停止 □ 消去 □ 第三者提供の停止 

□ 第三者提供の記録    

本人識別情報 

(※ご存じの場

合のみ) 

請求内容と理由（具体的な請求内容をご記入ください） 

 

 

 

 

 

■ 開示対象者（本人） 

ふりがな  

氏   名  

住   所 〒 

生年月日 （西暦）     年      月      日 

電話番号  

メールアドレス  

本人確認書類 

★下記のうち写真ありであれば１種類、なければ２種類の写しを添付し、送付してください。 

□運転免許証  □パスポート □健康保険証  □個人番号カード □年金手帳 

□ 外国人登録証明書写し 一通（コピー不可） □その他（                   ） 

 

■ 開示請求者（代理人） 

ふりがな  

氏   名  

住   所 〒 

電話番号  

本人との関係 □ 親権者  □ 成年後見人等 □ 代理人 □ その他（                 ） 

開示対象者との

関係を証明する

書類 

法定代理人の場合 □ 住民票謄本、保険証等扶養家族が記載されたもの 

□ 成年後見人等登記事項証明書 

任意代理人の場合 □ 委任状（開示対象者本人の印鑑証明書添付） 

開示請求者の 

本人確認書類 

★下記のうち写真ありであれば１種類、なければ２種類の写しを添付し、送付してください。 

□運転免許証  □パスポート □健康保険証  □個人番号カード □年金手帳 

□ 外国人登録証明書写し 一通（コピー不可） □その他（                   ） 

開示等の求めにともない取得した個人情報は、開示等の求めの対応に必要な範囲でのみ取り扱うものとしま
す。また、開示等の求めに際しご提出いただいた請求書と確認書類は返却いたしかねます。 
※＜記入上の注意＞をお読みのうえ、ご記入下さい。 
※確認書類について、本籍が記載されている書類を提出する場合は、本籍欄を修正・削除したものをご送付くだ

さい。 



様式-P28-2                          改訂日 ： 2025 年 3月 14 日 

 

＜記入上の注意＞ 

1 「住所」、「氏名」、「電話番号」、「メールアドレス」の記載について 

開示対象者（本人）欄に記載された住所および氏名宛にご請求された内容につきまして、回答書の発行を

行いますので、正確に記載してください（アパート，マンション名などの方書がある場合は、その方書まで記載し

てください）。 

また、連絡を行う際に必要になりますので、電話番号を記載してください。この場合、日中（9 時から 18 時）

の間に連絡の可能な番号を記入してください。 

なお、法定代理人による訂正等請求の場合には、法定代理人の住所、氏名、電話番号（日中に連絡が可能

な番号）を正確に記載してください。 

2 「開示等請求の種類，内容および理由」 

（1）請求事項 

請求事項を選択してください。 

（2）開示等請求の内容 

どのような訂正等を求めるかについて簡潔に記載してください。 

（3）開示等請求の理由 

開示等請求の内容を裏付ける根拠を明確かつ簡潔に記載してください。なお、本欄に記載しきれない場

合には、本欄を参考に別葉に記載し、本請求書に添付して提出してください。 

3 本人確認書類等 

（1）窓口来所による開示等請求の場合 

窓口に来所して開示等請求をする場合、本人確認のため、住所・氏名等が記載されている書類を提示・

提出してください。どのような書類が本人確認に当たるのかわからない場合や、本人確認書類の提出ができ

ない場合は、開示等受付窓口に事前に相談してください。 

（2）送付による開示等請求の場合 

個人情報の開示等請求書を送付して保有個人データの開示等の請求をする場合には、(1)の本人確認書

類を提出してください。なお、外国人登録証明書写しは、市町村が発行する公文書であり、そのコピーによる

提出は認められません。 

（3）代理人による開示等請求の場合 

代理人による開示等請求をする場合は、開示請求者（代理人）欄も記載してください。 

代理人が開示等の請求をする場合には、本人及び開示請求者の本人の確認書類を提出して下さい。 

代理人が法定代理人の場合は、「住民票謄本、保険証等扶養家族が記載されたもの」、「成年後見人等登

記事項証明書」を、任意代理人の場合は、代理権を授与された委任状を併せて提出してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開示等受付窓口： 〒534-0024 大阪府大阪市都島区東野田町４丁目７番２３号 サンビル京橋 

              株式会社アクターリアリティー 個人情報保護管理者 

              E－mail：saiyou@aqtor.co.jp 


